Zarzadzenie nr 12/2016
Nadlesniczego Nadlesnictwa Sieniawa
z dnia 8 lipca 2016 r.

W sprawie:

- sprzedazy detalicznej drewna i innych produktow, sprzedazy drewna
dla odbiorcow z podpisanymi umowami kupna/sprzedazy drewna oraz dla
wiascicieli i pracownikéw wykonujacych ustugi na rzecz Nadlesnictwa a takze
wytycznych z zakresu gospodarki drewnem oraz udostepniania i zamykania
pozyciji ciec,

- sprawie powolania Komisji Przetargowej na sprzedaz drewna z
wykorzystaniem aplikacji e_drewno oraz do sprzedazy drewna w ramach
negocjacji.

- w sprawie powolania Zespotu do rozpatrywania reklamacji na drewno
oraz wprowadzenia regulaminu rozpatrywania reklamacji na drewno

znak spr. ZG.800.5.2016

Dziatajgc na podstawie:
1) art. 35 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991r. o lasach (Dz.U. z 2014 r. poz. 1153, oraz

§ 22 pkt 3 Statutu PGL , stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia MOSNIL z dnia
18.maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu PGL LP,

2) Zarzadzenia nr 64 Dyrektora Generalnego Laséw Parnstwowych z dnia 16
wrzesnia 2015r. w sprawie sprzedazy drewna przez Panstwowe Gospodarstwo
Lesne Lasy Panstwowe (znak: GM.800.6.2015) § 2 pkt. a

§1

Wprowadzam do stosowania w Nadle$nictwie Sieniawa:

1. ,Regulamin sprzedazy detalicznej drewna i innych produktow dla oséb
fizycznych” stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. ,Warunki sprzedazy detalicznej drewna i innych produktéow” stanowigce
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

3. ,Warunki sprzedazy drewna dla odbiorcow z podpisanymi umowami
kupna/sprzedazy drewna z Nadlesnictwem Sieniawa, RDLP Krosno, DGLP
oraz dla wtascicieli i pracownikéw firm wykonujacych ustugi le$ne na rzecz
Nadles$nictwa” stanowigce zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. ,Wytyczne z zakresu gospodarki i klasyfikacji drewna oraz udostepniania i
zamykania pozycji cigé” stanowigce zatacznik 4 do niniejszego zarzgdzenia.

Ponadto:

> Powoluje Komisje Przetargowa na sprzedaz drewna z wykorzystaniem
aplikacji e_drewno oraz do sprzedazy drewna w ramach negocjacji -
zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzgdzenia.

> Powoluje Zespol do rozpatrywania reklamacji na drewno oraz
wprowadzam regulamin rozpatrywania reklamacji na drewno - zatgcznik
nr 6 do niniejszego zarzgdzenia.



§2

Z dniem 11 lipca 2016 roku tracg moc Zarzadzenia:
nr 1/2016 z dnia 04.01.2016 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 11 lipca 2016 roku.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 12/2016
Nadlesniczego Nadlesnictwa Sieniawa
z dnia 8 lipca 2016r.

znak spr. ZG.800.5.2016

REGULAMIN DETALICZNEJ SPR;EDAZY DREWNA | INNYCH PRODUKTOW
W NADLESNICTWIE SIENIAWA
(zasady sprzedazy drewna i innych produktow dla oséb fizycznych)

§1

Sprzedaza detaliczng drewna objete sg wszystkie sortymenty ujete w puli

detaliczne] planu sprzedazy drewna, ktérych sprzedaz nalezy prowadzi¢ wg.
obowigzujgcego cennika detalicznego.

o

§2

. Sprzedaz detaliczng drewna Sredniowymiarowego i matowymiarowego prowadzg we

wtorki, niekiedy w czwartki kazdego tygodnia a w wyjatkowych sytuacjach po
uruchomieniu sprzedazy przez Nadle$nictwo w kazdy roboczy dzien tygodnia
Lesniczowie Lasow Panstwowych w siedzibach le$nictw Nadle$nictwa Sieniawa na
podstawie indywidualnych upowaznien.

. W przypadku zastepstw sprzedaz prowadzi osoba zastepujgca na podstawie

imiennego upowaznienia. Sprzedaz drewna wielkowymiarowego a w szczegdlnych
przypadkach réwniez innych sortymentéw prowadzi Dziat Ksiegowosci w
Nadlesnictwie w dni robocze.
Do sprzedazy detalicznej przeznacza sie tylko drewno zerwane za wyjgtkiem drewna
matowymiarowego.

§3

. Podstawg sprzedazy jest uprzednio sporzadzony i zaglobalowany ROD przy czym w

dniu transferu obowigzuje zakaz sprzedazy transferowanego drewna. Uruchomienie
sprzedazy drewna w tym samym dniu moze nastapi¢ po sprawdzeniu tego drewna
przez Zastepce Nadlesniczego, ktory fakt kontroli odnotowuje na ROD.

Kupujgcy uzgadnia ze sprzedajgcym sortyment oraz ilo$¢ surowca drzewnego a takze
zostaje zapoznany z warunkami sprzedazy co potwierdza wtasnorecznym podpisem
na dokumencie sprzedazy. Na te okoliczno$¢ sprzedajgcy wystawia z rejestratora
kupujgcemu dokument — Asygnate, na ktérej umieszcza nr WOD, nr sztuki, ilo$é, oraz
wartoseé.

Niezwiocznie po wystawieniu asygnaty i przyjeciu gotowki, lesniczy rejestruje
sprzedaz w kasie fiskalnej i drukuje paragon fiskalny, ktéry przekazuje Kupujgcemu.
Za zarejestrowanie sprzedazy w kasie fiskalnej odpowiedzialny jest lesniczy. W
przypadku dfuzszej nieobecnosci lesniczego, sprzedaz prowadzi upowazniona osoba,
ktora odpowiada réwniez za rejestracje sprzedazy w kasie fiskalnej.

W przypadku wystagpienia konieczno$ci wystawienia Faktury VAT, kupujacy moze
zglosi¢ sie do siedziby Nadlesnictwa wraz z oryginatem paragonu fiskalnego w
terminie do 7 dni od daty sprzedazy.

Przy sprzedazy produktow niedrzewnych w lesnictwie np. choinek, le$niczy wypisuje
dokument sprzedazy odrecznie lub na rejestratorze i rejestruje sprzedaz w kasie
fiskalnej oraz drukuje paragon fiskalny, ktéry przekazuje Kupujacemu.

W dniu sprzedazy nalezy dokonac¢ transferu danych do bazy SILP w Nadlesnictwie.
Drewno wielkowymiarowe sprzedawane jest na podstawie wystawionej przez
Lesniczego specyfikacji sztuk drewna z klauzulg drewno zerwane. Na podstawie
specyfikacji Nadlesnictwo wystawia kupujgcemu fakture VAT posiadajaca cechy
asygnaty.



9. Drewno sredniowymiarowe i matowymiarowe winno by¢ sprzedawane na oddzielnych
asygnatach.

10.Drewno $redniowymiarowe i matowymiarowe przeznaczone do sprzedazy detalicznej
podlega wyrywkowej kontroli przez kadre inzynieryjno — techniczng Nadlesnictwa.

11.Przeznaczone do sprzedazy detalicznej drewno wielkowymiarowe winno by¢
zgtoszone przez ledniczego do Nadle$nictwa celem wyrywkowej kontroli przez
Nadlesniczego lub Zastepce Nadlesniczego lub Inzyniera nadzoru lub upowaznionego
pracownika.

§4

1. Gotowke ze sprzedazy wraz z dokumentami sprzedajacy powinien odprowadzi¢ do
kasy Nadlesnictwa w dniu sprzedazy drewna.

2. Na wystawionych asygnatach lub fakturach Kupujgcy potwierdza witasnorecznym
podpisem zapoznanie sie z warunkami sprzedazy-kupna drewna. Ponadto asygnata
lub faktura musi posiada¢ termin odbioru drewna i dni wydatku.

3. Kazdorazowo wydatek drewna w lesie wydajacy odnotowuje na asygnacie lub fakturze
date i godzine wydatku oraz wydang ilo§¢ drewna.

4. Wydatku drewna w okresie do 14 dni od daty wystawienia asygnaty lub faktury
dokonuje sprzedajgcy w kazdy wtorek i czwartek a w wyjgtkowych sytuacjach po
uruchomieniu sprzedazy przez Nadle$nictwo w kazdy roboczy dzien tygodnia na
podstawie przedtozonych dokumentéw zakupu.

5. Przediuzenia terminu odbioru zakupionego drewna dokonuje wystawiajgcy dokument
sprzedazy po uzyskaniu zgody Nadle$niczego lub Zastepcy Nadlesniczego. W
przypadku sprzedazy przez Nadles$nictwo przediuzenia terminu odbioru drewna
dokonuje Nadlesniczy lub Zastgpca Nadlesniczego po otrzymaniu adnotagji
wiasciwego lesniczego, ze drewno zakupione przez klienta znajduje sie gruncie.

6. Za nie odebrane drewno w terminie sprzedajacy nie ponosi odpowiedzialnosci.

§5
1. Do sortymentéw wyniklych z reklamacji surowca drzewnego nie bedacych
przedmiotem sprzedazy stosuje sie ceny z obowigzujgcego cennika detalicznego.
2. W przypadku sprzedazy detalicznej nie ma zastosowania skonto

§6
Osoby fizyczne mogag nabywac drewno:
1. Bezposrednio w Nadlesnictwie na podstawie specyfikacji wystawionej przez
leSniczego zawierajgcej: gatunek, sortyment, numery sztuk i mase drewna lub
podlegtych lesnictwach na podstawie obowiazujgcego cennika sprzedazy detalicznej.

§7
Szczegotowe zasady detalicznej sprzedazy drewna oraz innych produktow okreslaja
~Warunki detalicznej sprzedazy drewna oraz innych produktéw” obowiazujace w
Nadlesnictwie Sieniawa stanowigce zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 11/2016 z dnia
8 lipca 2016 r.

§8

Pozostate zasady z zakresu sprzedazy drewna reguluja:
- Regulamin organizacyjny Nadle$nictwa

- Regulamin kontroli wewnetrznej

- Instrukcja obiegu dokumentéw

Zatwierdzam:



Zalgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 12/2016
Nadlesniczego Nadlesnictwa Sieniawa
z dnia 8 lipca 2016r.

znak spr. ZG.800.5.2016

Warunki detalicznej sprzedazy drewna oraz innych produktéw obowiazujace
w Nadlesnictwie Sieniawa

§1

1. Nabywca, po dokonaniu zaptaty za drewno (w kancelarii Lesnictwa lub kasie Nadle$nictwa),
otrzymuje dokument sprzedazy drewna. W przypadku sprzedazy prowadzonej w lesnictwach w/w.
dokumentem jest asygnata i paragon fiskalny natomiast w przypadku sprzedazy prowadzonej w
Nadles$nictwie jest to faktura VAT.
2. Nadlesnictwo Sieniawa ponosi odpowiedzialnos¢ za zakupione drewno do czasu jego
wywiezienia z lasu. Maksymalny termin okreslony jest w asygnacie lub fakturze jako termin
Wywozu.
3. W uzasadnionych przypadkach lesniczy po uzyskaniu zgody Nadle$niczego lub Zastepcy
Nadlesniczego moze przediuzy¢ termin wywozu zakupionego drewna dokonujac stosownej
adnotacji na dokumencie sprzedazy, okre$lajgc termin wywozu.
4. Zakupione drewno wydawane jest we wtorki i czwartki kazdego tygodnia a w wyjatkowych
sytuacjach po uruchomieniu sprzedazy przez Nadle$nictwo w kazdy roboczy dzien tygodnia .
5. W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Nadle$niczego Iub Zastepcy
Nadleéniczego, mozna wywiez¢ zakupione drewno w innych dniach niz wyzej ustalono.
6. Przed wywiezieniem drewna z lasu, Kupujacy jest zobowigzany sprawdzi¢ zgodno$é
zakupionego drewna z posiadanym dokumentem sprzedazy w zakresie masy drewna, sortymentu
oraz numerow ewidencyjnych i uzyskaé od wydajacego drewno adnotacje o wydaniu drewna tj.
data, godzina wywozu i ilos¢ wydanego drewna.
7. Wywozenie drewna z magazynu Lesnictwa bez uzyskania opisanej wyzej adnotacji przez
kupujacego jest zabronione.
8. Nabywca potwierdza zapoznanie sig niniejszymi ,Warunkami sprzedazy” na kopii dokumentu
sprzedazy.
9. Nabywca uktada drewno na pojezdzie w sposob umozliwiajgcy sprawdzenie numeréw drewna
oraz jego obmiar.

§2

Dotyczy reklamaciji zakupionego drewna:

1. Kupujgcy sktada pisemng reklamacje niezwiocznie po stwierdzeniu wady drewna, najpdzniej w
terminie 14 dni od wystawienia dokumentu wydania drewna. W przypadku wady jakosciowej,
ktorej skutkiem jest szybko postepujgca deprecjacja drewna (sinizna, brunatnica, zaparzenie)
Kupujacy zgtasza reklamacje w terminie 5 dni od wystawienia dokumentu wydania drewna.
Odbior ilosciowy drewna przeprowadza sie w momencie jego wydania. Po odbiorze drewno nie
podlega reklamacii ilosciowej, za wyjatkiem reklamaciji z tytutu btednego pomiaru, ktéra moze by¢
zgtoszona przez Kupujgcego wytacznie w przypadku drewna mierzonego w pojedynczych
sztukach.

2. Kupujacy traci uprawnienia z tytutu rekojmi za wady okreslone w kodeksie cywilnym, jezeli nie
zawiadomi Sprzedajgcego o wadzie drewna w terminach, o ktérych mowa w pkt.1.

3. Reklamacja powinna zawiera¢: dane Kupujacego, wskazanie lesnictwa, z ktérego drewno
pochodzi, dane dokumentu wydania drewna, informacje gatunku drewna, klasach jakosciowo-
wymiarowych, masach, numerach sztuk lub stoséw reklamowanego drewna, opis okolicznoéci
uzasadniajgcych reklamacje, w tym wady poszczegolnych sztuk lub stoséw drewna, doktadny
adres miejsca skfadowania drewna przygotowanego do rozpatrzenia reklamacji oraz podpis.
Jezeli dane lub informacje zawarte w reklamacji wymagajg uzupetnienia, Sprzedajgcy przed
rozpatrzeniem reklamacji, zwraca sig do Kupujgcego o jej uzupetnienie we wskazanym zakresie.



4. Reklamacja rozpatrywana jest przez Sprzedajgcego w terminie 14 dni od dnia zgtoszenia lub
uzupetnienia reklamacji, przez upowaznionych przedstawicieli Sprzedajgcego, w dniu
uzgodnionym z Kupujacym. Zachowanie terminu rozpatrzenia reklamacji moze nastgpi¢ poprzez
wystanie listu poleconego przed uptywem tego terminu.

5. Kupujacy obowigzany jest udostepni¢ przedmiot reklamacji w sposéb umozliwiajacy jego
identyfikacje i ocene.

6. Przebieg reklamacji i dokonane ustalenia utrwala sie w formie protokotu reklamacyjnego. W
razie odmowy podpisania protokotu przez Kupujacego, przedstawiciele Sprzedajgcego podpisujg
protokét jednostronnie i zamieszczajg wzmianke o przyczynie braku podpisu.

7.W przypadku braku rozstrzygniecia Strony moga skorzystaé z ekspertyz niezaleznych
rzeczoznawcOw, przy czym w razie niestwierdzenia wad przez rzeczoznawce koszty
ekspertyz ponosi Kupujacy.

8. W sktadzie zespotu do rozpatrywania reklamacji moze brac¢ udziat Pracownik Stuzby Nadzoru
Gospodarki Drewnem RDLP w Krosnie — o koniecznos$ci udziatu tego pracownika kazdorazowo
decyduje Nadlesniczy.

9. Kupujacy zobowigzany jest do zakupu drewna poreklamacyjnego nie ujetego w na dokumencie
sprzedazy (asygnata lub faktura) po cenach detalicznych wg obowigzujgcego w Nadlesnictwie
cennika detalicznego.

Zatwierdzam:



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 12/2016
Nadlesniczego Nadlesnictwa Sieniawa
z dnia 8 lipca 2016 r.

znak spr. ZG.800.5.2016

Warunki prowadzenia sprzedazy drewna dla odbiorcéw z podpisanymi
umowami kupnal/sprzedazy drewna z Nadlesnictwem Sieniawa, RDLP Krosno,
DGLP oraz dla wiascicieli i pracownikéw firm wykonujgcych ustugi lesne na
rzecz Nadle$nictwa.

§ 1

Warunki wydatku drewna na kwity wywozowe lub podwozowe, zwane dalej
kwitami. :

1. Kwit jest dokumentem potwierdzajgcym legalnos¢ pochodzenia
transportowanego przedmiotu sprzedazy.

2. Wydatek na kwit przedmiotu sprzedazy, dokonywany przez osobe upowazniona,
odbywa sie w dniach od poniedziatku do pigtku, a w wyjatkowych przypadkach w
soboty ale po uzyskaniu zgody nadle$niczego lub zastepcy nadlesniczego.

3. O wydatku prowadzonym w sobote lesniczy kazdorazowo powiadamia Straz

Lesna.

Kwit nalezy sporzadzi¢ bezposrednio po zatadowaniu $rodka transportowego.

Kwit powinien w cato$ci opiewa¢ na konkretny tadunek znajdujgcy sie na $rodku

transportowym.

6. Osoba upowazniona do wydatku przedmiotu sprzedazy drukuje sporzgdzony w
rejestratorze kwit, a po jego wydrukowaniu jeszcze raz osobi$cie sprawdza
tadunek na $rodku transportowym, co do jego zgodnosci ilosciowej i
sortymentowej z wydrukowanym kwitem.

7. Po sprawdzeniu, opisanym powyzej, podpisuje kwit i uzyskuje potwierdzenie
kupujacego lub upowaznionego przez niego przewoznika, co do jego ilosci,
sortymentu i rodzaju drewna na tadunku. Oprécz podpisu osoby upowaznionej
do odbioru (po sprawdzeniu jej tozsamosci), nalezy réwniez wpisaé numer
upowaznienia lub dane innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos§é
przewoznika.

8. Niezwtocznie po zakonczeniu wydatku, ale nie pdzniej niz do 3 dnia od wydatku,
nalezy dokonac transferu danych z rejestratora do SILP, w celu aktualizacji
magazynu drewna w nadlesnictwie, a w szczeg6inych przypadkach transfer
moze nastgpic w innych godzinach oraz w kolejnym dniu roboczym, po
telefonicznym uzgodnieniu z odbierajgcym transfery.

9. Kupujgcy/odbierajacy przedmiot sprzedazy otrzymuje oryginat i pierwsza kopie
kwitu.

10. Druga kopie kwitu lesniczy lub osoba upowazniona przez le$niczego przekazuje
do nadlesnictwa na biezaco, jednak najpozniej w terminie do 7 dnia od
dokonania wydatku drewna, i jednoczesnie nie p6zniej niz do ostatniego dnia
danego miesigca. W przypadku nie dostarczenia kwitu w w/w terminie osoba
sporzadzajgca faktury informuje Nadle$niczego o tym fakcie, a Nadlesniczy
nakazuje dostarczenie kwitu w trybie natychmiastowym 7 dnia od dokonania
wydatku drewna. Trzecig kopie kwitu leéniczy pozostawia w dokumentaciji
le$nictwa.

AL



§2

Warunki sprzedazy drewna dla wiascicieli i pracownikéw firm wykonujgcych
ustugi le$ne na rzecz Nadle$nictwa a kupujacych drewno w le$nictwie w
ktérym wykonuja taka ustuge.

1.

Zobowigzuje sie leSniczych do sktadania do Nadlesnictwa informacji dotyczacej
drewna przeznaczonego do sprzedazy dla wiascicieli lub pracownikdéw firm
wykonujgcych ustugi leSne w danym le$nictwie w celu dokonania kontroli odbiérki
tego drewna przed dokonaniem jego sprzedazy detalicznej lub wystawieniem
kwitu wywozowego w przypadku odbioru drewna na umowe.

Zatwierdzam:



Zatgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 12/2016
Nadlesniczego Nadlesnictwa Sieniawa
z dnia 8 lipca 2016r.

znak spr. ZG.800.5.2016

Wytyczne z zakresu gospodarki i klasyfikacji drewna oraz udostepniania i
zamykania pozycji ciec.

§1

Drewno pozyskane na danej powierzchni cie¢ powinno byé odebrane, ocechowane i
ujgte w Rejestrach Odbioru Drewna (ROD) niezwiocznie po jego pozyskaniu w
terminie do 7 dni od dnia jego pozyskania. Powyzszy ROD nalezy wydrukowaé w
jednym egzemplarzu i dostarczy¢ do Nadle$nictwa gdzie bedzie przechowywany w
terminie — przynajmniej raz w tygodniu oraz w ostatni roboczy dzien miesiaca.
Wydrukowany ROD winien zosta¢ podpisany przez sporzadzajacego i przyjmujacego
produkty pod nadzor i odpowiedzialno$¢. Jako przyjmujgcy podpisuja ledniczy i
podlesniczy danego lesnictwa (umowa o wspdtodpowiedzialnoéci)

§2

W okresie od 1 kwietnia do 31 pazdziernika drewno wielkowymiarowe iglaste
(szczegolnie sosna) i drewno wielkowymiarowe liSciaste zwtaszcza beztwardzielowe
powinno by¢ odebierane w terminie do 3 dni od $cinki i mozliwie szybko zerwane i
wywiezione w celu uniknigcia obnizenia jego jakosci. .

§3

Wskazane jest aby drewno wielkowymiarowe bylo odbierane na powierzchni cie¢ (w
szczegblnych przypadkach za zgodg Nadlesniczego dopuszcza sie odbidrke na
sktadzie), dla uzytkéw przygodnych dopuszcza —sie odbiorke  drewna
wielkowymiarowego na sktadzie.

§ 4

Drewno wielkowymiarowe odbierane na skfadzie powinno by¢ odpowiednio
przygotowane tak aby mozliwy byt odbiér jako$ciowo-pomiarowy oraz powinno byé
ztozone w osobnych mygtach (niedopuszczalna jest sytuacja aby drewno
nieodebrane byto przemieszane z drewnem odebranym).

§5

Nieodebrane drewno zerwane na sktad powinno byé odbierane niezwlocznie po
zrywcee tj. na koniec dnia roboczego lub w dniu nastepnym w godzinach porannych.

§6

Dopuszcza sig nieodbieranie drewna zerwanego, ktore przeznaczone jest do dalszej
manipulacji np.: drewno submisyjne, itp.



§7

Drewno stosowe mozna odbiera¢ na sktadzie pod warunkiem, ze drewno odebrane
jest wyraznie oddzielone od drewna nieodebranego poprzez np.: stos krzyzowy, stos
ztozony w jarzmie, wbity pionowo kotek lub oznaczone czytelnie farba. Terminy
odbioru drewna stosowego takie jak w przypadku drewna wielkowymiarowego.
Zaleca sie aby stos posiadat szerokos¢ min 1 m , oraz aby pod danym numerem
ewidencyjnym nie byto masy drewna wigkszej od ilosci tadunkowej (w celu unikniecia
sprzedazy tzw. stosow czesciowych).

§8

W zakresie tworzenia dokumentéw nalezy zwréci¢ uwage na ROD tzw. otwarty, ktory
powinien by¢ sporzadzany (zakonczony i przetransferowany do SILP) w terminie nie
dtuzszym niz 3 dni od daty rozpoczecia ewidencji w ROD i nie pdzniej niz na koniec
danego tygodnia oraz miesigca roboczego.

§9

Na podstawie przetransferowanego ROD-u do SILP (przyjmowany do systemu
automatycznie) zostaje utworzony po stronie systemu LAS ,Magazyn drewna -
WOD", ktéry automatycznie =zostaje zatwierdzony funkcjg GLOBAL i jest
dokumentem w formie elektroniczne;j.

Uruchomienie sprzedazy drewna ujetego na ROD w dniu transferu moze nastgpi¢ po
sprawdzeniu tego drewna przez Zastepce Nadle$niczego, ktory fakt kontroli
odnotowuje w ROD.

§ 10

Uruchomienia pozycji wniosku cie¢ na podstawie lustracji terenowej dokonuje
Zastepca Nadlesniczego poprzez dokonanie wpisu do wniosku cie¢ znajdujgcego sie
w danym le$nictwie oraz do wniosku cie¢ znajdujgcego sie w biurze nadle$nictwa.

Uruchomienia pozycji wniosku cie¢ poprzez funkcje GLOBAL dokonuje Specjalista
ds. uzytkowania lasu lub Zastepca Nadle$niczego lub osoba zastepujgca Specjaliste
ds. uzytkowania zgodnie z wykazem zastgpstw na podstawie wpisu dokonanego
przez Zastepce Nadle$niczego do wniosku cie¢ znajdujgcego sie w biurze
Nadlesnictwa

§ 11

Zamknigcia pozycji cie¢ po uprzedniej kontroli terenowej dokonuje Inzynier Nadzoru.
Réwniez zamknigcia pozycji cig¢ dokona¢ moga: Zastepca Nadleéniczego oraz
osoba zastepujaca NN.

Zatwierdzam:



Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 12/2016
Nadlesniczego Nadlesnictwa Sieniawa
z dnia 8 lipca 2016 .

znak spr. ZG.800.5.2016

Powotanie Komisji Przetargowej na sprzedaz drewna z wykorzystaniem
aplikacji e_drewno oraz do sprzedazy drewna w ramach negocjacji.

Dziatajgc na podstawie:
1) art. 35 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991r. o lasach (Dz.U. z 2014 r. poz. 1153, oraz
§ 22 pkt 3 Statutu PGL , stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia MOSNIL z dnia
18.maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu PGL LP,
2) Zarzadzenia nr 64 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 16
wrzeénia 2015 r. w sprawie sprzedazy drewna przez Panstwowe Gospodarstwo
Leéne Lasy Panstwowe (znak: GM-900-7/14).

Powotuje Komisje Przetargowa do prowadzenia sprzedazy drewna z
wykorzystaniem aplikacji e_drewno oraz do sprzedazy drewna w ramach negocjacji
w sktadzie:

Pan Wiestaw Morawski - Przewodniczacy Komisji

Pan Marek Sek - Z-ca przewodniczacego Komisji -
w przypadku nieobecnoéci Przewodniczacego
Komisji

Pani Danuta Czyz - Cztonek Komisji

Pan Mariusz Jabfoniski - Cztonek Komisji

Pani Janina Obacz - Cztonek Komisji — w przypadku nieobecnosci
Pani Danuty Czyz

Pan Bartlomiej Szkamruk - Cztonek Komisji - w przypadku nieobecnosci

Pana Mariusza Jabtoriskiego

Otrzymuja:
1.Cztonkowie komisji przetargowej
2.Ala

Zatwierdzam:



Zatacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 12/2016
Nadlegniczego Nadlesnictwa Sieniawa
z dnia 8 lipca 2016 r.

znak spr. ZG.800.5.2016

Powoluje Zespot do rozpatrywania reklamacji na drewno oraz wprowadzam
regulamin rozpatrywania reklamacji na drewno.

§ 1

Dziatajgc na podstawie § 22 pkt 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe, nadanego Zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasoboéw
Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 2004 roku oraz pisma RDLP Krosno z dnia 16
lipca 2004 roku: Zn spr. EM-81-9/2004 powotuje Zespét do rozpatrywania reklamacji
drewna w skfadzie:
1. Zastepca Nadle$niczego lub Inzynier Nadzoru lub Starszy Specjalista ds.
Marketingu.
2. Lesniczy lub Podlesniczy Le$nictwa, z ktérego pochodzi zareklamowane drewno.
3. Pracownik Stuzby Nadzoru Gospodarki Drewnem — o koniecznoséci udziatu tego
pracownika kazdorazowo decyduje Nadlesniczy.

§ 2

W rozpatrywaniu reklamacji na drewno musi bra¢ udziat co najmniej 2 osoby wchodzace
w skiad zespotu.

§3
Zespot zobowigzany jest stosowac ,Protokot reklamacyjny” zgodny z Zarzadzeniem nr
21 Dyrektora Generalnego Lasoéw Parnstwowych z dnia 15 lipca 1996 roku.

§ 4

Wprowadzam do stosowania Regulamin rozpatrywania reklamacji drewna w
Nadleénictwie Sieniawa

Sprzedaz drewna na umowy kupnal/sprzedazy:

1. Kupujacy skfada pisemng reklamacje do Sprzedawcy niezwtocznie po stwierdzeniu
wady drewna, najpdzniej w terminie 14 dni od wystawienia dokumentu wydania drewna -
z tym ze reklamacje wady jakoSciowej, ktorej skutkiem jest szybko postepujaca
deprecjacja drewna (sinizna, brunatnica, zaparzenie lub inna wada, ktéra mogta powstac
po odbiorze drewna), Kupujacy zgtasza w terminie 5 dni od wystawienia dokumentu
wydania drewna.

Odbidr ilosciowy drewna przeprowadza sie w momencie jego wydania. Po odbiorze
drewno nie podlega reklamaciji ilosciowej, za wyjgtkiem reklamacji z tytutu btednego
pomiaru, ktéra moze by¢ zgtoszona przez Kupujgcego wytacznie w przypadku drewna
mierzonego w pojedynczych sztukach.

2. Zgtoszenie reklamacji nie powoduje odroczenia terminu ptatnosci.



3. Reklamacja powinna zawiera¢: dane Kupujacego, wskazanie lesnictwa, z ktérego
drewno pochodzi, dane dokumentu wydania drewna, informacje o numerach, gatunkach,
klasach jako$ciowo-wymiarowych, masach, sztukach Ilub stosach reklamowanego
drewna, opis okolicznosci uzasadniajgcych reklamacje, w tym wady poszczegdinych
sztuk lub stoséw drewna, doktadny adres miejsca sktadowania drewna przygotowanego
do rozpatrzenia reklamacji oraz podpis. Jezeli dane lub informacje zawarte w reklamacji
wymagajg uzupetnienia, Sprzedawca przed rozpatrzeniem reklamacji, zwraca sie do
Kupujgcego o jej uzupetnienie we wskazanym zakresie.

4. Reklamacja rozpatrywana jest przez Sprzedawce w terminie 14 dni od dnia zgtoszenia
lub uzupetnienia reklamaciji, przez upowaznionych przedstawicieli Sprzedawcy, w dniu
uzgodnionym z Kupujgcym. Zachowanie terminu zgtoszenia reklamacji przez Kupujacego
moze nastgpi¢ poprzez wystanie przez Kupujgcego listu poleconego przed uptywem tego
terminu.

5. Kupujgcy obowiqzany jest udostepni¢ przedmiot reklamacji w sposdéb umozliwiajgcy
Jjego identyfikacje i ocene.

6. Przebieg reklamacji i dokonane ustalenia utrwala sie w formie protokotu
reklamacyjnego. W razie odmowy podpisania protokotu przez Kupujgcego,
przedstawiciele Sprzedawcy podpisujg protokét jednostronnie i zamieszczajg wzmianke o
przyczynie braku podpisu.

7. W przypadku braku rozstrzygniecia Strony moga skorzysta¢ z ekspertyz niezaleznych
rzeczoznawcoOw, przy czym w razie nie stwierdzenia wad przez rzeczoznawce koszty
ekspertyz ponosi Kupujgcy.

8. Za zgodg stron Kupujgcy moze zakupi¢ drewno poreklamacyjne nie wyszczegodlnione
w umowie, odpowiednio za cene grupy handlowo-gatunkowej nie nizszej niz cena tej
grupy w Portalu Lesno-Drzewnym na 2016 r. w danym Nadle$nictwie.

W przypadku braku ceny danej grupy handlowo-gatunkowej w Portalu Le$no-Drzewnym,
ceng ustala Sprzedawca i nie moze by¢ ona nizsza od ceny z PL-D na 2016 r. w
najblizszym Nadlesnictwie, w ktérym ta cena wystepuje.

W przypadku uzyskania w wyniku reklamacji drewna opatowego (S4) stosowana bedzie
cena detaliczna obowigzujaca u Sprzedawcy.

W skiadzie zespotu do rozpatrywania reklamacji moze bra¢ udziat Pracownik Stuzby
Nadzoru Gospodarki Drewnem RDLP w Krosnie — o koniecznoéci udziatu tego
pracownika kazdorazowo decyduje Nadle$niczy.

Sprzedaz detaliczna drewna:

1. Kupujgcy sktada pisemng reklamacje niezwtocznie po stwierdzeniu wady drewna,
najpdzniej w terminie 14 dni od wystawienia dokumentu wydania drewna. W przypadku
wady jakosciowej, ktorej skutkiem jest szybko postepujgca deprecjacja drewna (sinizna,
brunatnica, zaparzenie) Kupujacy zgtasza reklamacje w terminie 5 dni od daty
wystawienia dokumentu wydania drewna. Odbiér ilosciowy drewna przeprowadza sie w
momencie jego wydania. Po odbiorze drewno nie podlega reklamacji ilosciowej, za
wyjatkiem reklamacji z tytutu btednego pomiaru, ktéra moze byé zgloszona przez
Kupujacego wytacznie w przypadku drewna mierzonego w pojedynczych sztukach.

2. Kupujacy traci uprawnienia z tytutu rekojmi za wady okreslone w kodeksie
cywilnym, jezeli nie zawiadomi Sprzedajacego o wadzie drewna w terminach, o ktérych
mowa w pkt.1.



3. Reklamacja powinna zawiera¢: dane Kupujgcego, wskazanie lesnictwa, z ktérego
drewno pochodzi, dane dokumentu wydania drewna, informacje gatunku drewna, klasach
jakosciowo-wymiarowych, masach, numerach sztuk lub stosow reklamowanego drewna,
opis okolicznoéci uzasadniajgcych reklamacje, w tym wady poszczegolnych sztuk lub
stosow drewna, dokfadny adres miejsca sktadowania drewna przygotowanego do
rozpatrzenia reklamacji oraz podpis. Jezeli dane lub informacje zawarte w reklamacji
wymagdaja uzupetnienia, Sprzedajacy przed rozpatrzeniem reklamacji, zwraca sie do
Kupujacego o jej uzupetnienie we wskazanym zakresie.

4, Reklamacja rozpatrywana jest przez Sprzedajgcego w terminie 14 dni od dnia
zgtoszenia lub uzupetnienia reklamacji, przez upowaznionych przedstawicieli
Sprzedajgcego, w dniu uzgodnionym z Kupujgcym. Zachowanie terminu rozpatrzenia
reklamacji moze nastgpic poprzez wystanie listu poleconego przed uptywem tego
terminu. :

9. Kupujgcy obowigzany jest udostepnic przedmiot reklamacji w sposob
umozliwiajacy jego identyfikacje i ocene.

6. Przebieg reklamacji i dokonane ustalenia utrwala sie w formie protokotu
reklamacyjnego. W razie odmowy podpisania protokotu przez Kupujgcego,
przedstawiciele Sprzedajgcego podpisujg protokét jednostronnie i zamieszczajg
wzmianke o przyczynie braku podpisu.

7. W  przypadku braku rozstrzygniecia Strony mogg skorzystaé z ekspertyz
niezaleznych rzeczoznawcow, przy czym w razie niestwierdzenia wad przez
rzeczoznawce koszty ekspertyz ponosi Kupujgcy.

8. W sktadzie zespotu do rozpatrywania reklamacji moze bra¢ udziat Pracownik
Stuzby Nadzoru Gospodarki Drewnem RDLP w Kro$nie — o koniecznos$ci udziatu tego
pracownika kazdorazowo decyduje Nadlesniczy.

9. Kupujacy zobowigzany jest do zakupu drewna poreklamacyjnego nie ujetego w na
dokumencie sprzedazy (asygnata lub faktura) po cenach detalicznych wg
obowigzujgcego w Nadle$nictwie cennika detalicznego.

10. Podpisanie przez Kupujgcego protokotu reklamacyjnego jest réwnoznaczne z
wyrazeniem zgody na zakup drewna powstatego w wyniku rozpatrzenia reklamagii.

Postanowienia ogolne:

1. Na podstawie pisemnego zgtoszenia reklamacji zawierajgcego: dane kupujgcego,
wskazanie lesnictwa z ktérego drewno pochodzi, dane kwitu wywozowego, asygnaty
lub faktury, informacje o numerach, gatunkach, klasach jako$ciowo-wymiarowych,
masach, sztukach Ilub stosach reklamowanego drewna, opis okolicznosci
uzasadniajgcych reklamacje, w tym wady poszczegdlnych sztuk lub stoséw drewna,
doktadny adres miejsca sktadowania drewna przygotowanego do rozpatrzenia
reklamacji oraz podpis. Jezeli dane lub informacje zawarte w reklamacji wymagaja
uzupetnienia, Sprzedawca przed rozpatrzeniem reklamacji, zwraca sie do Kupujacego
0 jej uzupetienie we wskazanym zakresie.

2. Zespdt reklamacyjny rozpatruje reklamacje w terminie 14 dni od dnia zgtoszenia lub
uzupetnienia reklamacji, przez upowaznionych przedstawicieli Sprzedawcy, w dniu
uzgodnionym z Kupujgcym. Zachowanie terminu rozpatrzenia reklamacji moze
nastgpi¢ poprzez wystanie listu poleconego przed uptywem tego terminu. Przebieg
reklamacji i dokonanie ustalenia utrwala sie w formie protokotu reklamacyjnego. W
razie odmowy podpisania protokotu przez Kupujacego, przedstawiciele Sprzedawcy
podpisujg protokot jednostronnie i zamieszczajg wzmianke o przyczynie braku
podpisu.



. Protokét reklamacyjny zaopiniowany przez Zastepce NadlesSniczego z wnioskami
przedktadany jest do zatwierdzenia przez Nadlesniczego.

. Po zatwierdzeniu protokotu powstate réznice zaréwno iloSciowe jak i warto$ciowe
korygowane sg faktura korekta.

. W przypadku winy ze strony odbierajacego roznice wartosci pokrywa odbierajacy
zgodnie z zatwierdzonym protokotem reklamacyjnym.

. Ewidencje reklamacji drewna prowadzi pracownik zajmujgcy sie handlem i
marketingiem drewna.

Zatwierdzam:



